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	تاریخ و ساعت:
	نام تکنسین:
	نام کارگاه یا آزمایشگاه: 



· سازماندهی: علائم هشدار، دور ریختن وسایل اضافی و جاگیر از محیط کار.
	توضیحات
	5
	3
	1

	
	عالی
	متوسط
	ضعیف

	
	
	
	
	آیا علائم لازم و ضروری نصب شده است؟
	1

	
	
	
	
	آیا محل قرار گیری وسایل مشخص شده است؟
	2

	
	
	
	
	آیا وسایل اضافی در کارگاه یا آزمایشگاه با برچسب قرمز مشخص شده است؟
	3

	
	
	
	
	آیا نحوه چیدمان دستگاه های پر خطر رعایت شده است؟
	4

	
	
	
	
	آیا فرآیند انبار دوم و انتقال وسایل اضافی انجام میشود؟
	5





· مرتب سازی: هر وسیله باید در جای مناسب و در دسترس قرار بگیرد.
	توضیحات
	5
	3
	1

	
	عالی
	متوسط
	ضعیف

	
	
	
	
	آیا وسایل مرتبط و منظم چیدمان شده است؟
	1

	
	
	
	
	دسترسی آسان به ابزارآلات امکان پذیر است؟
	2

	
	
	
	
	مواد شیمیایی و یا انبار بصروت خوانا و مرتب چیده شده است؟
	3

	
	
	
	
	کد بندی یا شماره گذاری و یا اسم مواد در قفسه ها مرتب و مشخص است؟
	4

	
	
	
	
	ابزار یا مواد بعد از مصرف در جای خود گذاشته میشوند؟
	5
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· پاکیزه سازی: نظافت دانشجویان، نظافت محیط کار، سرویس دوره ای.
	توضیحات
	5
	3
	1

	
	عالی
	متوسط
	ضعیف

	
	
	
	
	آیا دانشجویان بعد از اتمام کار، نظافت محل کار خود را انجام میدهند؟
	1

	
	
	
	
	آیا در برنامه به سرویس دوره ای ابزار و و سایل فکری شده است؟
	2

	
	
	
	
	آیا محیط کارگاه مرتب تمیز میشود؟
	3

	
	
	
	
	آیا فضای کاری روشنایی خوب و آراستگی مناسب را دارد؟
	4

	
	
	
	
	آیا دانشجویان به قوانین عمل میکنند؟
	5




· استاندارد سازی: نظافت دانشجویان، نظافت محیط کار، سرویس دوره ای.
	توضیحات
	5
	3
	1

	
	عالی
	متوسط
	ضعیف

	
	
	
	
	آیا استانداردهایی و یا یک سیستم کدگذاری مشترک برای مناطق، ابزارها و علامت گذاری تجهیزات وجود دارد؟
	1

	
	
	
	
	آیا رویه های پاکیزه سازی و نظافت، استانداردهای نظم و ترتیب و رویههای بازرس به صورت بصری استاندارد سازی شده اند؟
	2

	
	
	
	
	آیا قو اعد کار و رویههای عملیاتی و استانداردهای ایمنی، واضح و در دسترس هستند؟
	3

	
	
	
	
	آیا استانداردهایی برای تحویل مواد و ابزار برای کلاس یا دانشجو مشخص شده است؟
	4

	
	
	
	
	آیا استانداردهایی برای مدیریت و تامین مواد مصرفی و مواد اولیه وجود دارد؟
	5
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· پایداری: بهبودهای حاصل شده را حفظ کنید و پیشرفت های بیشتری در محیط کار ایجاد کنید.
	توضیحات
	5
	3
	1

	
	عالی
	متوسط
	ضعیف

	
	
	
	
	آیا چشم انداز   به صورت طرح و برنامه به اشتراک گذاشته شده است و آیا اهداف آن به وضوح ابالغ شده است؟ آیا سیستم ممیزی و سیستم گزارش دهی وجود دارد؟
	1

	
	
	
	
	آیا همه افراد اصول  را آموزش دیده اند و آیا فعالیت مستمر تیم  در سراسر دانشگاه با یک برنامه ممیزی منظم برای همه تیمها وجود دارد؟
	2

	
	
	
	
	آیا پیشنهادات بهبود، پروژه ها و برنامههای عملیاتی، ساختارمند شدهاند و به صورت بصری به نمایش درآمدهاند و برای همه قابل مشاهده هستند؟
	3

	
	
	
	
	آیا همه از دستاوردهای گذشته و حال بکارگیری  در محل کار مطلع هستند؟
	4

	
	
	
	
	آیا نظام آراستگی محیط کار  ، کمکی به سهولت در کار برای شما در محیط ایجاد کرده است؟
	5


امتیاز نهایی
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